
संसदीय कायय विभाग 
          कें द्रीय मावितीचा अविकार अविवियम 2005 

          कलम 4(1) (ब) मिील 17 बाबींिरील माविती 
 

मदु्दा क्र. मदु्दा 
 

विभागाची माविती 

एक संसदीय कायय विभागाची रचना, काये ि कर्यव्ये 
यांचा र्पशील. 

शासकीय विभागाचे िांि :- संसदीय कायय विभाग 
पत्ता :- दालन क्र.एम-4 (विस्र्ार), पोटमाळा, मादाम कामा मागय, हुर्ात्मा राजगरुू चौक, मंत्रालय,  
           मुंबई -400 032. 
विभाग प्रमखु :- सवचि, संसदीय कायय. 
कायालयीि दरूध्ििी क्रमाकं :- 022-2202 8092 / 2279 3418 
कायालयीि िेळ :- सकाळी 9.45 रे् संध्याकाळी 6.15 िा. पयंर्. 
            संसदीय कायय विभागाची विवशष्ट काये, ध्येय धोरणे र्सेच, कामाचे विस्र्रृ् स्िरुप याबाबर्ची मावहर्ी 
सोबर् स्िरं्त्रपणे दशयविण्यार् आली आहे.  शासन कायय वनयमािलीच्या अनसुचूी-1 मध्ये नमदू केल्याप्रमाणे या 
विभागास नेमनू वदलेल्या विषयांचे कामकाज या विभागाकडून हार्ाळण्यार् येरे्. 

दोि विभागार्ील अवधकारी ि कमयचारी यांचे 
अवधकार ि कर्यव्ये. 

विभागामधील अवधकारी / कमयचारी यांनी त्यांना उपरोक्र् अनसुचूीनसुार सोपविलेल्या विषयांसंबंवधर् कामे 
विहीर् िेळेर् पार पाडणे आिश्यक असनू, कायासनवनहाय विषयांची यादी सोबर् वििरणपत्र-1 मध्ये 
दशयविण्यार् आली आहे.  उप/सह सवचि हे कायालय प्रमखु आवण सवचि, संसदीय कायय हे विभाग प्रमखु 
म्हणनू काम पहार्ार्. 

तीि वनणयय घेण्याच्या प्रवक्रयेर् अनसुरण्यार् येणारी 
काययपद्धर्ी, र्सेच पययिेक्षण आवण उत्तरदावयत्ि 
प्रणाली. 

शासनाच्या वनयमानसुार विभागास नेमनू वदलेल्या विषयांसंबंधी प्रकरणपरत्ि े उप सवचि, सवचि, मा.मंत्री, 
मा.मखु्यमंत्री या स्र्रािर आवण आिश्यक असेल त्या त्या प्रकरणी मंवत्रमंडळाची मान्यर्ा घेण्यार् येऊन वनणयय 
घेण्यार् येर्ार्. 

चार स्िर्:ची काये पार पाडण्यासाठी विभागाकडून 
ठरविण्यार् आलेली मानके. 

शासन कायय वनयमािली आवण शासनाच्या कामकाजाच्या काययपध्दर्ीस अनसुरुन कामकाज चालविले जारे्.  
सामान्य प्रशासन विभाग, वित्त विभाग यांनी िेळोिेळी वनगयवमर् केलेल्या वनदेशानसुार या विभागाचे कामकाज 
चालविले जारे्. 

पाच विभागाकडे असलेले ककिा विभागाच्या 
वनयंत्रणार् असलेले ककिा विभागाची काये पार 
पाडण्यासाठी विभागार्ील कमयचारी िगाकडून 
िापरण्यार् येणारे वनयम, विवनयम, सचूना, 
वनयमपसु्स्र्का आवण अवभलेख. 

1) या विभागाचे महत्िाचे कामकाज हे  महाराष्र विधानमंडळ सवचिालय आवण इर्र मंत्रालयीन विभाग 
यांच्यामध्ये अवधिेशनाशी संबंवधर् बाबींचे समन्िय साधणे हे आहे. या विभागाकडून वनगयवमर् केलेले महत्िाचे 
शासन वनणयय, पवरपत्रके शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेर्स्थळािरील या विभागाच्या 
मावहर्ीमध्ये िेळोिेळी प्रवसद्ध करण्यार् येर्ार्.  
2) महाराष्र विधानमंडळाचे मा. पीठासीन अवधकारी, मा. विरोधी पक्ष नेरे्, र्सेच, मा.मंत्री, मा.राज्यमंत्री 
आवण मा. सदस्य यांचेशी संबंवधर् अवधवनयम शासनाच्या उक्र् संकेर्स्थळािरील या विभागाशी वनगडीर् 
मावहर्ीमध्ये  प्रवसद्ध करण्यार् आले आहेर्. 

http://www.maharashtra.gov.in/


सिा विभागाकडे असलेल्या ककिा त्याच्या 
वनयंत्रणाखाली असलेल्या दस्र्ऐिजांच्या प्रिगांचे 
वििरण. 

1) महाराष्र विधानमंडळाच्या दोन्ही सभागहृांमध्ये शासनार्रे्फ देण्यार् आलेल्या आश्िासनांची मावहर्ी 
(संबंवधर् काययितृ्ताची प्रर्), आश्िासन परू्ीबाबर्ची मावहर्ी (आकडेिारी) इत्यादी मावहर्ी या विभागार् 
ठेिण्यार् येरे्. र्सेच, महाराष्र विधानमंडळाचे मा.पीठासीन अवधकारी, मा.विरोधी पक्षनेरे्, मा.मंत्री, 
मा.राज्यमंत्री यांचे िरे्न ि भते्त संबंवधर् जे अवधवनयम प्रचवलर् आहेर्, त्यामध्ये आिश्यकरे्नसुार, सधुारणा 
करण्याची काययिाही या विभागाकडून केली जारे्.   त्यासंदभार्ील अवधवनयम उक्र् मदु्दा क्रमांक पाच येथे नमदू 
केल्यानसुार, शासनाच्या उक्र् संकेर्स्थळािरील या विभागाशी वनगडीर् मावहर्ीमध्ये  प्रवसद्ध करण्यार् आले 
आहेर्. 
2)      या विभागार् "अ" ि "ब" िगार् दफ्र्री दाखल केलेल्या नस्त्या अवभलेख कक्षाकडे पाठविल्या जार्ार्.  
र्सेच, "क" िगार् ि "ड" िगार् दफ्र्री दाखल केलेल्या नस्त्यांचे अनकु्रमे पाच िषे ि एक िषय जर्न केले 
जारे्.  "अ" ि "ब" िगामध्ये िगीकरण केलेल्या नस्र्ींचे दर दहा िषांनी पनुर्विलोकन करण्यार् येऊन 
िगीकरण बदलण्यार् येरे्. 

सात विभागार्ील धोरण र्यार करण्याच्या ककिा 
त्याची अंमलबजािणी करण्याच्या संबंधार्, 
लोकांशी विचारविवनमय करण्यासाठी ककिा 
लोकांकडून वनिेदने केली जाण्यासाठी 
अस्स्र्त्िार् असलेल्या कोणत्याही व्यिस्थेचा 
र्पशील. 

या विभागाकडून अवधिेशनाशी संबंवधर् कामकाजाचे समन्ियाचे काम केले जारे्.  जनरे्शी वनगडीर् 
कोणत्याही योजना अथिा काययक्रम राबविले जार् नाहीर् अथिा कोणरे्ही धोरणात्मक वनणयय या विभागाकडून 
घेर्ले जार् नाहीर्. र्थावप, या विभागाशी संबंवधर् कामासाठी कोणीही नागवरक या विभागाकडे कायालयीन 
वदिशी दपुारी 2.00 िा. रे् सायं. 6.15 िा. पयंर् संपकय  साध ूशकर्ार् ि त्यांना आिश्यक असलेली मावहर्ी 
उपलब्ध करून वदली जारे्. 

आठ विभागाचा एक भाग म्हणनू ककिा सल्ला 
देण्याच्या प्रयोजनासाठी म्हणनू घवटर् केलेल्या 
दोन ककिा अवधक व्यक्र्ींच्या वमळून बनलेल्या 
मंडळांचे, पवरषदांचे, सवमत्यांचे आवण अन्य 
वनकायांचे वििरण आवण त्या मंडळांच्या, 
पवरषदांच्या, सवमत्यांच्या आवण अन्य वनकायांच्या 
बैठकी लोकांसाठी खलु्या आहेर् ककिा कसे 
ककिा अशा बैठकीची काययितेृ्त जनरे्ला 
पहाियास वमळण्याजोगी आहेर् ककिा कसे 
याबाबर्चे वििरण. 

या विभागाकडून कोणर्ीही साियजवनक स्िरुपाची सवमर्ी, पवरषद अथिा मंडळ गठीर् करण्यार् आलेले नाही.  

िऊ विभागार्ील अवधकाऱयांची आवण कमयचाऱयांची 
वनदेवशका. 

या विभागार्ील अवधकारी ि कमयचारी यांची दरूध्िनी यादी सोबर् वििरणपत्र-2 मध्ये दशयविण्यार् आली 
आहे. र्सेच, शासनाच्या उक्र् संकेर्स्थळािर या विभागाच्या मावहर्ीमध्ये प्रवसद्ध करण्यार् आली आहे. 

दिा विभागार्ील प्रत्येक अवधकाऱयाला ि 
कमयचाऱयाला वमळणारे मावसक िेर्न, र्सेच 
प्रावधकरणाच्या विवनयमांमध्ये र्रर्दू 
केल्याप्रमाणे नकुसान भरपाई देण्याची पद्धर्ी. 

या विभागार्ील सिय अवधकारी / कमयचा-यांना महाराष्र नागरी सेिा (िेर्न) वनयमानसुार अनजेु्ञय असलेल्या 
िेर्नश्रेणीर् िेर्न देण्यार् येरे्.  त्यानसुार त्यांना वमळणाऱया िेर्नाचा र्पशील सोबर् वििरणपत्र-3 मध्ये 
दशयविण्यार् आला आहे.   



अकरा सिय योजनांचा र्पशील, प्रस्र्ाविर् खचय 
दशयविणारा, आपल्या प्रत्येक अवभकरणाला 
नेमनू वदलेला अथयसंकल्प आवण संविर्वरर् 
केलेल्या रकमांचा अहिाल. 

या विभागाकडून अवधिेशनाशी संबंवधर् कामकाजाचे समन्ियाचे काम केले जारे्.  या विभागाकडून जनरे्शी 
संबंवधर् कोणत्याही योजना अथिा काययक्रम राबविले जार् नाहीर्.  र्सेच, या विभागाच्या वनयंत्रणाखाली 
कोणरे्ही के्षत्रीय कायालय, महामंडळ / मंडळ काययरर् नाही. केिळ विभागार्ील अवधकारी / कमयचारी यांचे 
िेर्न ि इर्र भते्त या िरील खचासाठी आवण कायालयीन खचासाठी अथयसंकल्पीय र्रर्दू दरिषी केली जार् 
असनू, सन 2021-22 कवरर्ा रुपये र्ीन कोटी अठ्ठयानि लाख एकर्ीस हजार इर्की र्रर्दू अथयसंकल्पार् 
करण्यार् आली आहे. 

बारा अथयसहाय्य काययक्रमाच्या अंमलबजािणीची रीर् 
र्सेच िाटप केलेल्या रकमा आवण अशा 
काययक्रमांच्या लाभावधकाऱयांचा र्पशील. 

या विभागाकडून जनरे्शी संबंवधर् कोणर्ीही योजना अथिा काययक्रम राबविले जार् नाहीर्.  र्सेच, या 
विभागाच्या वनयंत्रणाखाली कोणरे्ही के्षत्रीय कायालय, महामंडळ / मंडळ काययरर् नाही.    त्यामळेु अथयसहाय्य / 
अनदुान िाटपाचा काययक्रम  राबविला जार् नाही. 

तेरा ज्या व्यक्र्ींना सिलर्ी, परिाने ककिा 
प्रावधकारपते्र वदलेली आहेर् अशा व्यक्र्ींचा 
र्पशील. 

या विभागाकडून कोणत्याही सिलर्ी, परिाना ककिा प्रावधकारपते्र वदली जार् नाहीर्.  

चौदा इलेक्रॉवनक स्िरुपार् विभागाकडे उपलब्ध 
असलेल्या ककिा विभागाकडे असलेल्या 
मावहर्ीच्या संबंधार्ील र्पशील. 

या विभागाकडून िेळोिेळी वनगयवमर् करण्यार् येणारे शासन वनणयय, पवरपत्रके इ. शासनाच्या 
www.maharashtra.gov.in या संकेर्स्थळािरील या विभागाच्या मावहर्ीमध्ये प्रवसद्ध करण्यार् येर्ार्. 

पंिरा मावहर्ी वमळविण्यासाठी नागवरकांना उपलब्ध 
असणाऱया सवुिधांचा र्पशील, र्सेच 
साियजवनक िापरासाठी चालविण्यार् येर् 
असलेल्या गं्रथालयाच्या ककिा िाचनालयाच्या 
कामकाजाच्या िेळांचा र्पशील. 

या विभागाकडून अवधिेशनाशी संबंवधर् कामकाजाचे समन्ियाचे काम केले जारे्.  जनरे्शी वनगडीर् 
कोणत्याही योजना अथिा काययक्रम राबविले जार् नाहीर्, नागवरकांकडून मावहर्ी अवधकारांर्गयर् विचारलेली 
मावहर्ी त्यांना विवहर् मदुर्ीर् उपलब्ध करुन वदली जारे्.  र्सेच, ऑनलाईन स्िरुपार् अजय प्राप्र् झाल्यास, 
ऑनलाईन मावहर्ी परुविली जारे्.   
        या विभागाकडून साियजवनक िापरासाठी गं्रथालय ककिा िाचनालय चालविण्यार् येर् नाही. 

सोळा जन मावहर्ी अवधकाऱयांची नांिे, पदनामे आवण 
इर्र र्पशील. 

संसदीय कायय विभागासाठी सिय कक्ष अवधकारी यांना "जन मावहर्ी अवधकारी" ि सिय सहायक कक्ष अवधकारी 
यांना "सहाय्यक जन मावहर्ी अवधकारी" म्हणनू घोवषर् करण्यार् आले आहे. र्सेच, उप सवचि यांना 
"अवपलीय प्रावधकारी" म्हणनू घोवषर् करण्यार् आले आहे.  यासंदभार्ील र्पशील सोबर् वििरणपत्र-4 मध्ये 
दशयविण्यार् आला आहे. 

सतरा विहीर् करण्यार् येईल अशी इर्र मावहर्ी. िरील 1 रे् 16 मदु्ांमध्ये नमदू केलेल्या मावहर्ीपैकी आिश्यक मावहर्ी, शासनाच्या 
www.maharashtra.gov.in या संकेर्स्थळािरील या विभागाच्या मावहर्ीमध्ये प्रवसद्ध करण्यार् आली आहे.                          
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